
 
 
 
JOBS 
 
SEKRETARIATSSERVICE 

Wir suchen permanent nachweislich freiberufliche Schreibkräfte 
und Sekretärinnen für die Sprachen Deutsch, Englisch, 
Italienisch und Französisch. Besonders für den Schreibbereich 
ist es erwünscht, dass die Bewerber/innen über technische 
Geräte wie Fußtasten, Abspielgeräte, Audiotranskriptions-
Software verfügen. Gesucht sind versierte Schreibkräfte, die kein 
Problem mit Dialekten haben und eine Transkription nach den 
Anweisungen unserer Auftraggeber präzise und pünktlich 
erstellen können. Wir freuen uns über aktuelle Kenntnisse der 
neuesten Rechtschreibregelungen in allen genannten Sprachen. 
Auch erwünschte Sprachglättungen von Transkriptionen sollten 
im Rahmen Ihrer Möglichkeiten sein. 

SPRACHENSERVICE 

Wir suchen permanent nach freiberuflichen und versierten 
Übersetzern, Sprachlehrern und Dolmetschern für die Sprachen 
Deutsch, Englisch, Italienisch und Französisch. Interessant sind 
für uns u.a. die Fachrichtungen Archäologie, Biomedizin, 
Medizin, Wirtschaft, Energietechnik und Optik. 

PRAKTIKUM 

Unser Büro freut sich über die Bewerbungen von linguistisch 
begabten Wirtschaftsstudenten oder angehenden Übersetzern 
und Dolmetschern mit abgeschlossenem Vordiplom. 
Überdurchschnittliche Sprachkenntnisse in zwei unserer 
angebotenen Sprachen (Deutsch, Italienisch, Französisch, 
Englisch) sind Voraussetzung. 

Bitte schicken Sie uns Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: info@mondon-berlin.de 

Mündliche Nachrichten hinterlassen Sie bitte unter der 

Telefonnummer +49-(0)30 4473 9660. 

Sobald Sie uns Ihren Namen, Ihre Telefonnummer und einen 
Rückruftermin hinterlegt haben, rufen wir Sie gerne zurück.. 
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